
図 面 登 録

登録済みの物件の図面を登録します

登録したい図面は、あらかじめスキャナ等でパソコン内に取り込むか、また
は専用ソフトで作成しておく必要があります

登録する図面データは、以下の条件を
満たすように作成してください

　●ファイル形式：　TIFF または JPEG

　 ●ファイルサイズ：400KB以内

　 ●用紙サイズ：　　25.7cm×36.4cm以内）

①業務メニューの「図面登録」をクリッ

　クします。

②あらかじめレインズに登録した物件

　のデータ種類と物件番号を記入し、

　その物件に登録したい図面データを

　選ぶため『参照』ボタンをクリック

　します。

③パソコン内に保存した図面データを

　選びます。

　図面データが保存されている場所を

　『ファイルの場所』に表示されたと

　ころから適切なフォルダなどを選び

　出して、一覧から図面データのファ

　イルをクリックし『開く』ボタンを

　クリックします。
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③すべての項目の記入が終了すると、

　画面右下の『作成完了』ボタン

　をクリックします。

　作成完了すると確認画面が表示され

　ますので、『OK』ボタンをクリッ

　クします。

※ 登録したい図面を確認するには『図面表示』

　ボタンをクリックすると図面が表示され、確

　認ができます。

ここからはレインズ・システム
に接続し、登録したい図面デー
タをレインズに送ります

④画面右上にある『ブラウザ表示』ボ

　タンをクリックし、インターネット

　接続を行います。

⑤インターネット接続ができましたら

　左の画面が表示されます。

　ここで、レインズの会員番号とパス

　ワードを入力し、『ログイン』ボタ

　ンをクリックします。

※ パスワード入力の際、アルファベットを
　 使用するときは大文字・小文字にもお気
　 をつけ下さい。

※ ここでは会員番号・パスワードの保存は
　 できません。

⑥ログインが完了しましたら、業務メ

　ニューが表示されます。

　 ここで、FILE転送型のメニューにあ

　 る「図面登録ファイル」をクリック

　 します。
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⑦図面登録ファイルを指定するため、

　『参照』ボタンをクリックします。

⑧図面登録ファイル

REQ00600.txt

　をクリックしてから、右下の『開く』

　ボタンをクリックします。

⑨指定したファイルが「ファイル名」

　の枠内に記入されたのを確認しまし

　たら、右上にある『アップロードす

　る』ボタンをクリックします。
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⑩レインズへの送信がうまくいきます

　と左の画面が表示されます。

　『図面登録する』ボタンをクリック

　し、図面を登録します。

※ レインズへ送信した図面を確認する時は、

　 「アップロード画像確認」をクリックする

　 と、送信した図面が開かれます。

⑪登録が完了すると、左の画面が表示

　されます。

　画面右上の『閉じる』ボタンで画面

　を閉じ、またインターネット接続も

　終了します。

⑫インターネット接続が終了すると、

　接続前の画面に戻ります。

　引き続き図面登録をおこなう時は②

　にお戻りください。

　画面右上の『戻る』ボタンをクリッ

　クすると、業務メニューに戻ります。

これで図面の登録が完了しました！
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