
物 件 登 録

新規に物件を登録します

①業務メニューの「物件登録」をクリッ

　クします。

②初めて物件の内容を書き込むときは

　『新規作成』ボタンをクリックしま

　す。

※アプリケーション内で作成された物件データ

　の内容を変更されたい時は、一覧の中から変
　更したい物件をクリックし、左下の『変更』
　ボタンをクリックして変更します。

※作成された物件データをレインズに登録しな

　い時は、一覧の中から登録したくない物件を

　クリックし、左下の『取消』ボタンをクリッ

　クして削除します。

③物件種別を　　ボタンをクリックし

　下に出てくるメニューの中から選び

　ます。目的の種別を選択しましたら

　『次へ』ボタンをクリックし、

　次の画面へ移ります。
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ここでは一戸建て物件の登録を
例とします

④詳細内容を記入する画面が開きましたら

　各項目を記入します。

※枠の右側に　　ボタンの表示があるときは、この

　ボタンをクリックすると候補が現れ、選択できま

　す。

※数字は必ず半角で記入してください。

※各項目についての注意点は別紙『記入の際の注意

　点』をごらんください。

赤い文字の項目は必須項目です

この項目に記入もれ、または記入ミスがあり
ますと登録できませんのでご注意ください

⑤記入が終わりましたら、画面右上に

　ある『作成完了』ボタンをクリック

　します。

　下の画面が表示されましたら『OK』

　ボタンをクリックして画面を閉じ、

　前の画面に戻ります。
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⑥他に登録する物件がなければ、画面

　右上の『戻る』ボタンで前の画面に

　戻ります。

（引き続き登録を行う時は③～⑤を

　繰り返して下さい）

ここからはレインズ・システム
にネットワーク接続し、登録し
たい物件の内容をレインズに送
ります

⑦画面右上にある『ブラウザ表示』ボ

　タンをクリックし、インターネット

　接続を行います。

（ここから電話料金がかかります）

⑧インターネット接続が完了すると

　左の画面が表示されます。

　ここで、レインズの会員番号とパス

　ワードを入力し、『ログイン』ボタ

　ンをクリックします。

※ パスワード入力の際、アルファベットを
　 使用するときは大文字・小文字にもお気
　 をつけ下さい。

※ ここでは会員番号・パスワードの保存は
　 できません。
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⑨ログインが完了しましたら、業務メ

　ニューが表示されます。

　 ここで、FILE転送型のメニューにあ

　 る「物件登録ファイル」をクリック

　 します。

FILE転送型アプリケーションでは
下半分の業務のみ使用します

⑩物件登録ファイルを指定するため、

　『参照』ボタンをクリックします。

⑪物件登録ファイル

REQ00100.txt

　をクリックしてから、右下の『開く』

　ボタンをクリックします。

※ 物件を複数件登録する場合でも、ファイ
　 ルの個数は１個です。

物件登録　４／７



⑫指定したファイルが「ファイル名」

　の枠内に記入されたのを確認しまし

　たら、右上にある『アップロードす

　る』ボタンをクリックします。

⑬登録される物件の内容が一覧で表示

　されます。

　一覧の一番左にある「処理可否」が

　○になっていましたら登録できます。

　登録するには『登録する』ボタンを

　クリックします。

※ 「処理可否」が×の場合、
　 その物件の登録は出来ません。登録内容
　 に間違いがある可能性がありますので、
　 もう一度記入しなおしてください。

⇒　⑲へ

⑭レインズへの登録が完了しますと、

　左のような画面が表示されます。

　登録証明書（または処理結果一覧表）

　を印刷するために、処理結果のダウ

　ンロードを行います。

　「処理結果のダウンロード」にマウ

　スの矢印を合わせると、マウスの矢

　印が手の形になります。ここで右ク

　リックし、メニュー内の「対象をファ

　イルに保存」を左クリックします。
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⑮保存する場所が「down」フォルダ、

　ファイル名が「RES00100.txt」で

　あることを確認した上で『保存』ボ

　タンをクリックしてください。

※ 保存する場所、ファイル名は変更しないで
　 下さい

⑯保存が終わりましたら、左のような

　画面が表示されます。

　『閉じる』ボタンをクリックして画

　面を閉じます。

⑰画面右上の『証明書印刷』ボタンが現

　れます。

　このボタンをクリックすると証明書

　（または一覧表）の印刷を行います。

⑱印刷するプリンタなどを設定する画面

　が表示されます。

　設定内容がよろしければ『OK』ボタ

　ンをクリックし、印刷を開始します。
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⑲印刷が完了すると『閉じる』ボタ

　ンをクリックします。

⑳左のメッセージが表示されると、

　『OK』ボタンをクリックし、インター

　ネット接続を終了します。

　「物件登録ファイル確認」画面に戻り

　ます。

　このとき、データ一覧には１件も残ら

　ない状態となります。

　業務メニューに戻るときは『戻る』ボ

　タンで戻ります。

※レインズにアップロードされたデータは、
　アプリケーション内には残りません。
　ただし、データをレインズにアップロード
　した際「処理可否」が×になっていたデー
　タは『データ復活』ボタンをクリックする
　と、そのデータが一覧に復活します。

これで登録が完了しました！
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